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Anleitung zum Newsletter-Versand
mit CleverReach

So versenden Sie Mailings mit der neuen
CleverReach-Vorlage.



Was fur eine E-Mail mochten Sie erstellen?

Schritt 1

Neue E-Mail erstellen

Einfache E-Mail erstellen

Versenden Sie eine HTML E-Mail mit einer alternativen Text-Version.

Kopie erstellen

rstellen Sie eine Kopie einer bereits versendeten E-Mail. Auswahlen
Gehen Sie im CleverReach-Hauptmenu auf E-Mails und klicken dann auf den Fretellen S eine fopie ener berets versendeten £l
Reiter Vorlagen' Autoresponder & regelmaBige E-Mails
Automatischer Versand von Serien-E-Mails (z. B. 10 Tage nach Anmeldung) und regelméaBigen E-Mails (z. B. Geburtstags- e
. . . . . \ Erinnerungen oder taglicher Versand zu beliebiger Zeit.
Sie finden lhre Vorlage unter dem Reiter Meine Vorlagen. Klicken Sie unterhalb
. A/B Test
des ScreenShOtS Ih rer Vorlage an den BUtton E-Mall erSteIIen. Im naCthlgen_ Versenden Sie zwel Varianten lhrer E-Mail mit unterschiedlichen Betreffzeilen oder Inhalten, um die Version mit der besseren Auswiahlen
den Dialog wahlen Sie Einfache E-Mail erstellen aus. Raskdians-Quots 2u armittain,
Automations-E-Mail
Auswahlen

Im naChSten SChnt‘t Se‘tzen S|e e|n HakChen neben d|e gewunSChte Empfan— Erstellen Sie eine E-Mail, um diese im Automation Center innerhalb Ihrer Kampagnen zu verwenden.
ger-Liste, an die Sie lhr Mailing versenden mochten und klicken auf Weiter.
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Schritt 2

Mailing vorbereiten

Vergeben Sie einen Kampagnen-Namen zur internen Verwendung. Dieser wird
fur die Empfanger spater nicht sichtbar sein.

Wahlen Sie einen aussagekrdftigen Betreff, mit dem Ihr Mailing im Postein-
gang erscheint. Weitere Tipps zur Formulierung der Betreffzeile finden Sie un-

ter https://support.cleverreach.de.

Vergeben Sie einen vertrauten Absender-Namen, mit dem lhr Mailing im Po-
steingang erscheint z. B. Wirtschaftsjunioren *Land*/*Kreis™.

Wabhlen Sie eine E-Mail-Adresse, die als offizielle Absenderadresse erscheint.

Aktivieren Sie im Abschnitt Tracking die Optionen Offnungen messen und
Klicks messen, um ein spateres Reporting lhres Mailings zu ermoglichen.

Aktivieren Sie im Abschnitt Optionen die Optionen Online-Version und On-
line-Archiv, um eine Browser-Version lhres Newsletters zu erstellen.

Klicken Sie auf Weiter.

Kampagnen-Name

Beftreff

rsonalisieran Sie den Betreff

Absender

Tracking

[ Offnungen messen
[+ Klicks messen
nasn .' ieraus, welche 1

Tracking-URL

| http://newsletter. montagmorgens.com

O Google Analytics Tracking

) IntelliAd Tracking

O Connect Linkerweiterung

Abbrechen

MONTAGMORGENS

Kategorie

Standard

E-Mail

Optionen

Welche Abmeldeseite mdchten Sie verwenden?

Standard

[ Online-Version

[+ Online-Archiv
Verdffentlichen Sie die E-Ma



Text

I NEWS fur 594 x 166
Schritt 3 ewsllr o s
[ Zur Online-Version ]
Mailing gestalten

Kategorie-Uberschrift (dunkelblau)

Sie kdnnen nun mit der inhaltlichen Gestaltung lhres Mailings beginnen.
. . . - . .. .. 780 x 440
Die rechte Spalte gibt lhnen eine Ubersicht Uber alle zur Verfligung stehenden 16:9

Vorlagen-Elemente [1].

Diese sind auch im visuellen Editor [2] alle untereinander angeordnet und kon-
nen beliebig zur Gestaltung jedes Mailings eingesetzt werden.

NEWS DES MONATS

Vorgefertigte Elemente

Dynamische Elemente

Lorem ipsum dolor sit amet

MONTAGMORGENS



News fur 594 x 166

(Anzeigegrdfe: 297x B3px)

[ Zur Online-Version |

Fur das Mailing nicht benotigte Elemente entfernen Sie im visuellen Editor, in

dem Sie zunachst die Liste der Vorlagen-Elemente einklappen.

780 x 440
16:9

Anschlieend fahren Sie mit der Maus uber das entsprechende Element und
entfernen es mit einem Klick auf das x-Symbol oben rechts.

Lorem ipsum dolor sit amet

MONTAGMORGENS



HTML

Elemente hinzufligen i
NEWS ur 594 x 166

" L ) . Lorem Ipsum sit S ———
Um dem Mailing Elemente aus der Vorlagen-Liste hinzuzufugen, blenden Sie = D s s e
die Ubersicht der Vorlagen-Elemente ein [1]. Nun ziehen Sie das gewiinschte ' g

Vorlagen-Element mit der Maus an die gewiinschte Stelle im visuellen Editor

[2].

Beitrag (hellblau)
Bild {hellblau)

Beitrag mit lcon (hellblau)

eranstaltung

Sie konnen Vorlagen-Elemente beliebig oft innerhalb eines Mailings verwen- eol
den, in dem sie das Element mehrfach untereinander einfligen.

Abstand (groR)

Standard-Elemente

Achtung: Bei dem weif3en Streifen unterhalb der Titel-Zeile handelt es sich A 1=
um einen Darstellungsfehler im Editor von CleverReach. Diese Flache ist beim A]TS T=[ac

Newsletterversand nicht sichtbar. TE=
NEWSDES MONATS 0 ferliq_le Elemente
Lorem ipsum dolor sit amet e
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News fur

594 x 166

(Anzeigegrdfe: 297x B3px)

Elemente verschieben

Um die Anordnung der Elemente im visuellen Editor zu verandern, fahren Sie
mit der Maus Uber das entsprechende Element und verschieben es mit einem e
anhaltenden Klick auf die Pfeilsymbole an die gewtinschte Stelle im Mailing.

Lorem ipsum dolor sit amet

MONTAGMORGENS



Abstandshalter verwenden

Um das Mailing zu strukturieren und wiederkehrende Abstande zwischen ein-
zelnen Elementen zu schaffen, stehen lhnen verschiedene Vorlagen-Elemente
mit dem Titel Abstand, Abstand (mittel) und Abstand (groB3) zur Verfugung. Die-
se konnen Sie zwischen einzelnen Elementen platzieren.

Hinweis: Das graue Label Abstandshalter wird nur in der Bearbeitungsansicht
des Mailings angezeigt und ist spater beim Mailingversand nicht sichtbar.

MONTAGMORGENS

700 x 395
16:9

Abstandshalter

10.000

10.000 Unternehmer und Fithrungskrafte unter 40 Jahren, das
sind wir. Wir sind global vernetzt und als grofites Netzwerk junger
Wirtschaft in Deutschland mit rund 215 Mitgliedskreisen vor Ort
prasent.

Vorherige Version wihlen %

Elemente

Vorgefertigte Elemente

Dynamische Elemente

Snippets




HTML Text

Vorherige Version wéhlen %
:—P LuULCT11L lPDl.llll uvivi

Elemente

Lorem ipsum dolor sit amet

Schritt 4

Texte bearbeiten

Zur Veranstaltung

Um ein beliebiges Textelement zu bearbeiten, klicken Sie auf das entsprechen-
de Element im visuellen Editor und bearbeiten Sie den Text Uber die Tastatur.

700 x 395

16:9

Vorgefertigte Elemente

Dynamische Elemente

Snippets

MONTAGMORGENS



u
c I I tt 5 HTML Text ‘ Vorherige Version wéhlen 3
Einstellungen

Bild einfligen

Klicken Sie auf einen beliebigen Bild-Platzhalter und dann in der Werkzeugleis-
te auf Bild bearbeiten [1]. Es 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie ein Bild aus lhrer
CleverReach-Mediathek auswahlen konnen [2] oder direkt eine externe URL
eingeben konnen.

Die Angaben zur Bildgrof3e, die Sie im Platzhalterbild sehen, geben die Anzei-
gengrol3e des Bilds wieder. Es ist jedoch zu empfehlen, das Bild mit der doppel-
ten GroBBe der hier angegebenen Anzeigengrol3e hochzuladen, um auf
Bildschirmen mit erhohter Pixeldichte hochwertig angezeigt zu werden — in
diesem Beispiel also mit 360px * 360px.

Die tatsachliche AnzeigegrofB3e (im Beispiel: 180px * 180px) muss in den Abmes-
sungseingabefeldern des Bild einfligen-Dialogs nach dem Bildaustausch wieder
korrekt eingetragen werden. [3].

MONTAGMORGENS



HTML Text

Lorem ipsum dolor sit amet, cursus cursus magna, nec

|
S c h r I tt 6 euismod nisl gravida a. Vivamus sollicitudin eros non libero
180 x 180 blandit venenatis. Curabitur congue vitae dolor eu cursus.
1)_(1 Vestibulum posuere metus a nunc euismod, vel dignissim
- libero semper. Vivamus laoreet mattis libero vitae sodales.

Fusce congue est quis lectus tincidunt fermentum.

Verlinkung erstellen

1 Lorem ipsum dolor

Markieren Sie einen beliebigen Link-Platzhalter [1] und klicken Sie dann in der 00
Werkzeugleiste auf Link bearbeiten [2].

MONTAGMORGENS



HTML Text Speichern

Verlinkung erstellen

Hinterlegen Sie im sich 6ffnenden Fenster die entsprechende Link-URL (im

Format https://www.xyz.de) und andern Sie den anzuzeigenden Text wunsch-
gemab.

Auf diese Weise konnen Sie auch Bilder verlinken.

MONTAGMORGENS



Vorherige Version wahlen %

Element|

Lorem ipsum dolor sit amet

Lorem ipsum dolor sit amet, cursus cursus magna, nec

euismod nisl gravida a. Vivamus sollicitudin eros non libero <ate ift (nellblau
180 x 180 blandit venenatis. Curabitur congue vitae dolor eu cursus. By (ol
Vestibulum posuere metus a nunc euismod, vel dignissim Bild (hallblau

1:1

libero semper. Vivamus laoreet mattis libero vitae sodales. Beitrag mit Icon (heliblau

- Fusce congue est quis lectus tincidunt fermentum. Beitrag mit Bild (hellblau

S c h I I tt ] Kategorie-Uberschrift (dunkelblau
Eild {dunkelblau

Lorem ipsum dolor Beitrag (dunkelblau

Kategorie-Uberschrifl
‘eranstaltung
Bil

Zahl des Monatd

Social Sharing Links erstellen

Abstan

KATEGORIE Abstand (mittel

Um dem Leser das Teilen eines einzelnen Beitrages in Social-Media-Netzwer-
ken zu ermoglichen, muss jeder Beitrag manuell mit Sharing-Links hinterlegt
werden.

700 x 395
16:9

Vorgefertigte Element
Dynamische Element|

Snippet|
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libero semper. Vivamus laoreet mattis libero vitae sodales
Fusce congue est quis lectus tincidunt fermentum.

Link einfugen

https://www.facebook.com/sharer.php?u=

Social-Sharing fiir Facebook erstellen
Klicken Sie auf den Facebook-Sharing-Button und dann in der Werkzeugleiste

auf Link bearbeiten. Figen Sie am Ende der vorausgefillten URL (nach dem
Gleichheitszeichen) die URL lhres Online-Artikels ein.

(] Abbrechen

MONTAGMORGENS



Link einfugen

Nttps://twitt
Social Sharing fur Twitter erstellen

Klicken Sie auf den Twitter-Sharing-Button und dann in der Werkzeugleiste
auf Link bearbeiten. Fligen Sie am Ende der vorausgefullten URL (nach dem
Gleichheitszeichen) die URL Ihres Online-Artikels ein. Zs

Textmarker

MONTAGMORGENS



Fusce congue €st qulis 1eCtus Tncliaunt rermenturn.

Link einfugen

mailto: ?&body=|

SOCiaI Sharing fur E-Mail erSte"en Textmarken Keine

Klicken Sie auf den E-Mail-Sharing-Button und dann in der Werkzeugleiste Ziel Neues Fenster
auf Link bearbeiten. Figen Sie am Ende der vorausgefillten URL (nach dem
Gleichheitszeichen) die URL lhres Online-Artikels ein. Ok  Abbrechen

MONTAGMORGENS



Schritt 8

Versand vorbereiten

Klicken Sie anschlieBend auf den Speichern-Button oberhalb des Editors, um
lhr Mailing zu speichern oder zwischen zu speichern. Sie kdnnen auch zu ei-
nem spateren Zeitpunkt daran weiterarbeiten.

Wenn Sie mit der Bearbeitung fertig sind, klicken Sie auf Weiter.
Bevor Sie |hr Mailing versenden konnen, ist ein Testversand obligatorisch. Dass
dieser fur das bestehende Mailing noch nicht statt gefunden hat, wird lhnen mit

dem roten Symbol angezeigt. Um den Testversand zu starten, klicken Sie auf
Vorschau versenden.

MONTAGMORGENS

Sie sind fast am Ziel

Informationen

Absender: MONTAGMORGENS <mail@montagmorgens.com>
Betreff: Einladung zur Mitgliederversammiung im Juli

Empfangerliste
Wir senden die E-Mail an Kunden aktiv, [TEST] Newsletter-Test (101)

Abmeldung

Sie verwenden kein eigenes Abmeldeformular. Daher wird ein Standard-Abmeldeformular verwendet.

Tracking

Offnungen werden gemessen
Klicks werden gemessen (http://newsletter.montagmorgens.com)
Eine Onlineversion ist verflgbar

HTML E-Mail

Sie versenden eine E-Mail im HTML-Format (79 kb).
Sie enthalt 23 Bilder.

Text E-Mail

Sie versenden eine zusatzliche Text E-Mail an alle Empfanger, die kein HTML empfangen kinnen oder wollen.

Testversand

Zur eigenen Sicherheit missen Sie sich noch eine Testmail zusenden und Uberprifen, ob alles korrekt ist.

Bearbeiten

Bearbeiten

Bearbeiten

Bearbeiten

Vorschau

Vorschau versenden



Schritt 9

Testmail versenden

Im darauf folgenden Dialog konnen Sie links beliebige Empfangeradressen ein-  cvai  vorsencer

geben, die eine Vorschau-Version des Mailings erhalten sollen. Wenn Sie alle Bitte wahlen Sie Vorschau-Empfanger aus! Zusaitzlche Vorschau-Empfénger
. . . . . (J fedder@montagmorgens.com (fedder) mail@montagmorgens.com|
Empfanger hinterlegt haben, klicken Sie auf Vorschau E-Mail versenden. ) tvereomontagmomens com oo

O newsletter@montagmorgens.dev (newsletter-dev)

O roffmann@meontagmeorgens.com (roffmann)

Wichtig: Mit diesem Testversand findet noch kein Versand an die hinterlegte O) schusssir@montagmorgens.com evess
Empfa'nger_LISte Statt_ (J zanders@montagmorgens.com (zanders)

Prufen Sie die erhaltene Testmail ausfuhrlich. Denken Sie auch daran, alle Ver- o - e
linkungen zu tberprifen. | |

Hinweis: Es kann passieren, dass die Testmail im SPAM-Ordner landet. Das hat

technische Grunde, die sich beim Versand |hrer E-Mail an die Empfangerliste

erubrigen werden.

MONTAGMORGENS



Perfekt! Inre Kampagne kann versendet werden

Schritt 10

Mailing versenden

Informationen

Absender: MONTAGMORGENS <mail@montagmorgens.com> Bearbeiten
Betreff: Einladung zur Mitgliederversammiung im Juli

Empfangerliste
Wir senden die E-Mail an Kunden aktiv, [TEST] Newsletter-Test (101) Bearbeiten

Nach erfolgreichem Testmailversand haben Sie die Moglichkeit, Ihr Mailing so- Abmeldung
fort Oder Zu einem festgelegten Zeltpunkt Zu Versenden_ Wenn Sle dle Zusam— Sie verwenden kein eigenes Abmeldeformular. Daher wird ein Standard-Abmeldeformular verwendet.
menfassende Ubersicht noch einmal gepruft haben, legen Sie einen Startzeit- Tracking

Offnungen werden gemessen Bearbeiten

punkt fest, markieren Sie im Bereich Sicherheitscheck alle Checkboxen und Kok arden gamesen (15w Tantagmorgens com

Eine Onlineversion ist verflgbar

versenden das Mailing, in dem Sie auf Versenden klicken. HTML E-Mail

Sie versenden eine E-Mail im HTML-Format (79 kb). Vorschau
Sie enthalt 23 Bilder.

Sollten Sie vor dem Versand noch Korrekturen vornehmen wollen, konnen Sie Toxt E-Mai

uber die Reiter am Oberen BiIdSChirmrand jederzeit Wieder in den Bearbei_ ie versenden eine zusatzliche Text E-Mail an alle Empfanger, die kein empiangen Konnen oaer wollen.
tungsmodus zuruckkehren. Fur den Fall, dass Sie die Inhalte des Mailings bear- Sarasitounkt fostiogen

beiten, muss ein erneuter Testversand erfolgen, bevor das Mailing tatsachlich S
versendet werden kann. Sicherheitscheck

(™ Ich habe einen Abmeldelink und ein aktuelles Impressum in der E-Mail platziert.
(¥ Ich habe die Antispam Regeln gelesen und halte mich daran.

M Ich habe die AGE gelesen und akzeptiert.

MONTAGMORGENS



Herzlichen Gluckwunsch!

Sie haben Ihr Mailing erfolgreich versendet. Ab sofort steht [hnen im
CleverReach-Hauptmenu unter Reports & Analysen eine Auswertung zu lhrem

versendeten Mailing zur Verfugung.

MONTAGMORGENS
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Sie haben Fragen zur Umsetzung
oder wiinschen weiteren Support?

Wir helfen Ihnen gerne weiter.

MONTAGMORGENS GmbH
Die neue Kreativabteilung
Untergath 24

47805 Krefeld

Tel. +49 2151 5374-111
support@montagmorgens.com

www.montagmorgens.com



